
      Частное образовательное Учреждение  дополнительного профессионального  

           образования «Центр повышения квалификации»  «ХРИЗАНТЕМА» 

 

 Утверждаю: 

Директор  

_______________О.Б.Ерофтеева  

                  «15»  сентября  2023 г. 

  

ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

1.   Общие положения 

1.1.    Настоящие правила внутреннего распорядка для обучающихся ЧОУ ДПО «Центр 

повышения квалификации» «ХРИЗАНТЕМА»  разработаны на основе Устава учреждения, 

Конституции Российской Федерации, федерального законодательства, Закона «Об 

образовании», указов и распоряжений Президента Российской Федерации, постановлений 

и распоряжений Правительства Российской Федерации, Закона Белгородской  области 

«Об образовании в Российской Федерации», нормативных правовых актов Министерства 

образования и науки Российской Федерации, типового положения об образовательном 

учреждении дополнительного образования.  

1.2.    Правила являются локальным нормативным актом, который определяет учебный 

 распорядок и правила поведения обучающихся в помещениях ЧОУ ДПО «Центр 

повышения квалификации» «ХРИЗАНТЕМА» 

1.3.Правила способствуют эффективной организации учебно-воспитательного процесса, 

укреплению дисциплины обучающихся, рациональному использованию учебного 

времени, реализации главной задачи – улучшению качества учебного процесса в учебном 

центре. 

1.4.    Правила  обязательны  для  каждого обучающегося. 

1.5.     Текст   Правил  вывешивается  на  информационную  доску. 

1.6.     Обучающиеся и преподаватели должны быть ознакомлены с настоящими  

Правилами. 

1.7.    Срок действия настоящих Правил – до введения в действие новых Правил 

внутреннего распорядка учебного центра. 

2. Организация учебных занятий 

2.1.    Организация образовательного процесса в учебном центре осуществляется в 

соответствии с основными образовательными программами дополнительного 

образования, учебными (тематическими) планами, программами  и расписанием занятий 

для каждой специальности и формы получения образования, разрабатываемыми и 

утверждаемыми учреждением самостоятельно. 

2.2.    Учебные занятия осуществляются по мере формирования студентов на основании 

заключенных договоров. 

2.3.     Режим занятий устанавливается настоящими Правилами и планом учебной  работы. 



2.4.     Расписание учебных занятий составляется по мере набора студентов и доводится до 

сведения каждого студента под роспись в журнале. 

2.5.    Обучающиеся в учреждении объединяются по групповым предметам в учебные 

группы. 

2.6.    На каждую группа заводится журнал учебных занятий установленной формы. 

Данный журнал хранится в учебной части. 

2.7.    Обучение в учреждении  ведется на русском языке. 

2.8.    В учреждении  устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: урок, 

зачет, прослушивание, технический зачет, контрольная работа.  

2.9.       Последовательность и чередование теоретических занятий в каждой учебной 

группе определяется распорядком дня и расписанием занятий. 

2.10.         Учебная неделя в УЧРЕЖДЕНИИ  включает  4  рабочих (учебных) дня. 

2.11.          Для всех видов занятий академический час с понедельника по четверг 

устанавливается продолжительностью 45 минут с перерывом 15 минут 

 В  воскресные и праздничные дни занятия не проводятся. 

3.Основные права и обязанности  обучающихся . 

                 Обучающимся предоставляются академические права на: 

3.1. выбор организации, осуществляющей образовательную деятельность, формы 

получения образования; 

3.2. предоставление условий для обучения с учетом особенностей их психофизического 

развития и состояния здоровья. 

3.3. обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в 

пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, установленном локальными 

нормативными актами; 

3.4. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

3.5. свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений; 

3.6. плановые перерывы при получении образования для отдыха и иных социальных целей 

в соответствии с законодательством об образовании и календарным учебным графиком; 

3.7. академический отпуск в порядке и по основаниям, которые установлены федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования; 

3.8. участие в управлении образовательной организацией в порядке, установленном ее 

уставом; 

3.9. ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности,  с учебной документацией, 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в образовательной организации; 

3.10. пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 

производственной, научной базой образовательной организации; 



3.11. развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в конкурсах,  

смотрах, и других массовых мероприятиях; 

3.12.В случае  прекращения деятельности организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, аннулирования  соответствующей лицензии учредитель и 

(или) уполномоченный им орган управления указанной организацией обеспечивают 

перевод совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних 

обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности. В случае  приостановления действия 

лицензии, полностью или в отношении отдельных уровней образования, и направлений 

подготовки учредитель и (или) уполномоченный им орган управления указанной 

организацией обеспечивают перевод по заявлению совершеннолетних обучающихся, 

несовершеннолетних обучающихся по заявлению их родителей (законных 

представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность 

по образовательным программам соответствующих уровня и направленности. Порядок и 

условия осуществления такого перевода устанавливаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

Обучающиеся обязаны: 

3.13. добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный 

учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом или 

индивидуальным учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную 

подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками в 

рамках образовательной программы; 

3.14. выполнять требования устава организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по 

вопросам организации и осуществления образовательной деятельности; 

3.15 заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

3.16. уважать честь и достоинство других обучающихся и работников организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, не создавать препятствий для получения 

образования другими обучающимися; 

3.17. бережно относиться к имуществу организации, осуществляющей образовательную 

деятельность.  

4. Ответственность обучающихся учреждения. 

4.1.  За невыполнение учебного плана по специальности в установленные сроки по 

неуважительной причине, невыполнение обязанностей, предусмотренных Уставом 

учреждения, нарушение Правил внутреннего распорядка, к обучающимся учреждения 

могут быть применены дисциплинарные взыскания (замечание,  отчисление). 

5. Отчисление  обучающихся  из учреждения. 

5.1.Отчисление обучающихся возможно по следующим основаниям: 

- в связи с переводом в другое образовательное учреждение; 

- по состоянию здоровья; 

- нежелание обучающегося продолжать обучение на основании личного заявления 

обучающегося; 

- по инициативе администрации учреждения: 



- грубые нарушения требований Устава учреждения и Правил внутреннего распорядка  

учреждения; 

- систематическое или неоднократное нарушение правил внутреннего распорядка; 

- пропуски занятий без уважительной причины более 50% от общего количества часов за 

учебный период ; 

- нарушение обусловленных договором сроков оплаты за обучение  получающих платные 

образовательные услуги; 

- окончание срока обучения; 

5.2. Под неоднократными нарушениями понимается совершение обучающимся, имеющим 

два или более дисциплинарных взыскания, нового нарушения дисциплины. 

5.3.  Систематическими нарушениями дисциплины считаются нарушения, повторяющиеся 

3 раза и более в течение одного месяца. 

5.4.  Грубым нарушением дисциплины признается нарушение, которое повлекло или 

могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: причинения ущерба жизни и здоровью 

обучающихся, сотрудников, причинения ущерба имуществу учреждения, дезорганизация 

работы учреждения как образовательного учреждения дополнительного образования. 

6.Общие правила поведения  

6.1. Дисциплина и порядок в учреждении поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства учащихся, педагогов и других работников учреждения. 

Применение методов психического и физического насилия по отношению к окружающим 

не допускается. 

6.2. Права и обязанности обучающихся учреждения определяются Уставом учреждения и 

другими предусмотренными Уставом локальными актами. 

6.3. Обучающиеся обязаны выполнять Устав учреждения, добросовестно учиться, 

бережно относиться к имуществу, уважать честь и достоинство других учащихся и 

работников учреждения и выполнять правила внутреннего распорядка: 

6.4. Соблюдать расписание занятий, не опаздывать и не пропускать занятий без 

уважительной причины; 

6.5. Уделять должное внимание своему здоровью и здоровью окружающих; 

6.6. Обучающийся  приходит в УЧРЕЖДЕНИЕ за 10-15 минут до начала занятий, 

занимает свое рабочее место и готовит все необходимые учебные принадлежности к 

предстоящему уроку. 

6.7. Нельзя приносить на территорию УЧРЕЖДЕНИЯ  с любой целью и использовать 

любым способом оружие, взрывчатые, огнеопасные вещества; спиртные напитки, 

наркотики, другие одурманивающие средства и яды. 

6.8. Нельзя без разрешения преподавателей  уходить из учреждения в урочное время. 

6.9. В случае пропуска занятий, обучающийся должен предъявить преподавателю справку 

о причине отсутствия на занятиях. В случае пропуска занятий более трех дней, учащийся 

обязан представить справку из медицинского учреждения. 

6.10. На уроках не разрешается жевать жвачку и принимать пищу, слушать плеер, 

пользоваться мобильным телефоном (играть, разговаривать, включать звук звонка). 



6.11. Обучающийся  обязан выполнять домашние задания. 

6.12. Приносить на занятия все необходимые учебники, тетради, пособия, инструменты и 

письменные принадлежности. 

7.Поведение на занятиях  

7.1.  Не опаздывать на урок.  

7.2.  Каждый преподаватель определяет правила поведения учащихся на своих занятиях; 

эти правила не должны ущемлять достоинство обучающегося и противоречить Уставу 

учреждения. 

7.3.  Во время, урока нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать других товарищей от 

занятий посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к уроку делами. 

7.4.  Если во время занятий обучающемуся необходимо выйти из класса, то он должен 

попросить разрешения преподавателя. 

7.5.  Во время урока обучающийся вправе задавать вопросы преподавателю, если не понял 

материал во время объяснения. 

7.6. Обучающийся вправе отстаивать свой взгляд и свои убеждения при обсуждении 

различных спорных и неоднозначных вопросов (соблюдая корректную форму). 

8.Правила пользования учебными пособиями и литературой 

8.1. Не брать учебные пособия и книги грязными руками и не читать его во время еды. 

8.2. Класть учебные пособия и книги только на чистый стол. 

8.3. За потерянную или испорченные учебные пособия или книги принести замену или 

возместить согласно действующему законодательству. 


